
 

      

   

    ประกาศเทศบาลตําบลเมืองเกา 

     เร่ือง   กําหนดมาตรการเก่ียวกับการมาปฏิบัติราชการ การลา มาสาย และการขาดราชการ 

ของพนักงานเทศบาล และพนักงานจาง 

................................................. 

  ตามท่ีคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดขอนแกน ไดประกาศ ก.ท.จ.ขอนแกน เร่ือง 

หลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล (ฉบับท่ี 58) พ.ศ. 2559 ลงวันท่ี 8 กุมภาพันธ 

2559 ประกอบกับประกาศ ก.ท.จ.ขอนแกน เร่ือง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของ

เทศบาล ลงวันท่ี 25 พฤศจิกายน 2545 และประกาศ ก.ท.จ.ขอนแกน เร่ือง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับ

พนักงานจาง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2559 ลงวันท่ี 18 พฤศจิกายน 2559 ไดกําหนดเงื่อนไขใหพนักงานเทศบาล 

ลูกจาง และพนักงานจางท่ีจะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน และเล่ือนคาตอบแทนในแตละรอบของการ

ประเมิน ตองไมลาหรือมาทํางานสายเกินจํานวนคร้ังท่ีนายกเทศมนตรีกําหนดเปนหนังสือไวกอนแลว น้ัน 

อาศัยอํานาจตามประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดขอนแกน เร่ือง หลักเกณฑและ

เงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล (ฉบับท่ี ๕๘) พ.ศ. ๒๕๕๙ ขอ ๒๓๐(๘) และประกาศ ก.ท.จ.

ขอนแกน เร่ือง หลักเกณฑและเงื่อนเก่ียวกับพนักงานจางสําหรับเทศบาล (ฉบับที่ 7) ขอ 31(4) จึงกําหนด

มาตรการเก่ียวกับการมาปฏิบัติราชการ การลา มาสาย และการขาดราชการของพนักงานเทศบาล พนักงานจาง               

เพ่ือประกอบการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนของพนักงานเทศบาล ลูกจางประจํา และเลื่อนคาตอบแทนพนักงาน

จาง ดังน้ี 

ขอ 1 ประกาศน้ีเรียกวา ประกาศเทศบาลตําบลเมืองเกา เร่ือง กําหนดมาตรการเก่ียวกับการ

ปฏิบัติราชการ การลา มาสาย และการขาดราชการของพนักงานเทศบาล พนักงานจางเทศบาลตําบลเมืองเกา 

ขอ 2 ประกาศฉบับน้ี ใชบังคับพนักงานเทศบาล ลูกจางประจํา และพนักงานจาง และมี

หลักเกณฑดังตอไปน้ี 

 1. พนักงานเทศบาล ลูกจางประจํา มีสิทธิ์ท่ีจะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน

ตองอยูในหลักเกณฑ ดังตอไปน้ี  

 (1.1) ในรอบคร่ึงปท่ีแลวมา ลากิจสวนตัวตามความจําเปนไมเกิน 23 วัน 

   (1.2) ในรอบคร่ึงปท่ีแลวมา ลาพักผอนไมเกินสิทธิ์การรับราชการ 

 (1.3) ในรอบคร่ึงปท่ีแลวมา ตองไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันควร 

 (1.4) ในรอบคร่ึงปท่ีแลวมา ตองไมมาปฏิบัติราชการสายเกินกวา 23 วัน 
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 2. พนักงานจาง  มีสิทธิ์ที่จะไดรับการพิจารณาเล่ือนคาตอบแทนตองอยูในหลักเกณฑ 

ดังตอไปน้ี 

 (2.1) ในรอบปท่ีแลวมา ลากิจสวนตัวตามความจําเปน ไมเกิน 45 วัน 

 (2.2) ในรอบปท่ีแลวมา ลาพักผอนไมเกินสิทธิ์การรับราชการ 

 (2.3) ในรอบปท่ีแลวมา ตองไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันควร 

 (2.4) ในรอบปท่ีแลวมา ตองไมมาปฏิบัติราชการสายเกินกวา 30 วัน 

ขอ 3 กําหนดหลักเกณฑการปฏิบัติงาน ดังน้ี 

 (1) กรณีการขาดราชการ ใหชี้แจงเหตุผลความจําเปนตอผูบังคับบัญชาเปนลายลักษณ

อักษร หากไมถือปฏิบัติ ใหถือวาขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันควร 

 (2) การไมลงเวลามาปฏิบัติราชการ แตลงเวลากลับ ใหช้ีแจงเหตุผลความจําเปนตอ

ผูบังคับบัญชาเปนลายลักษณอักษร หากไมถือปฏิบัติ ใหถือวาขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันควร 

 (3) การลงเวลามาปฏิบัติราชการ แตไมลงเวลากลับ ใหช้ีแจงเหตุผลความจําเปนตอ

ผูบังคับบัญชาเปนลายลักษณอักษร หากไมถือปฏิบัติ ใหถือวาขาดราชการโดยไมมีเหตุอันควร 

 (4) การมาลงเวลาปฏิบัติราชการ แตไมอยูปฏิบัติงาน และไมไดแจงใหผูบังคับบัญชา

หรือเพ่ือนรวมงานทราบ ใหชี้แจงเหตุผลความจําเปนตอผูบังคับบัญชาเปนลายลักษณอักษร หากไมถือปฏิบัติ      

ใหถือวาขาดราชการโดยไมมีเหตุอันควร 

 (5) การไปราชการนอกสํานักงานในพ้ืนท่ี ให จัดทําสมุดขออนุญาตไปราชการตาม

แผนงานหรือโครงการท่ีไดรับอนุมัติหรือไดรับอนุญาต 

 (6) กรณีไดรับคําส่ังใหไปรวมงานหรือพิธีการสําคัญ ใหถือวาไดรับคําสั่งใหไปราชการ 

หากผูท่ีไมสามารถไปรวมได ก็อาจมอบหมายใหมีผูไปแทนก็ได แตถาไมไปรวมพิธีและไมไดมอบหมายใหมีผูไปแทน 

ใหชี้แจงเหตุผลความจําเปนตอผูบังคับบัญชาเปนลายลักษณอักษร หากไมถือปฏิบัติ ใหถือวาขาดราชการโดยไมมี

เหตุอันควร 

 (7) การควบคุมการปฏิบัติงานภายในสวนราชการแตละสวน ใหหัวหนาสวนราชการ    

ใชดุลยพินิจในการจัดทําหลักฐาน เพ่ือควบคุมการปฏิบัติงานตามความเหมาะสม 

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน และถือเปนแนวทางปฏิบัติตอไป 

 ประกาศ  ณ  วันท่ี         เดือน    เมษายน   พ.ศ.  ๒๕62 

 

 

                                       
        (นายวิทิต  ทองโสภิต) 

            นายกเทศมนตรีตําบลเมืองเกา 
 


